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Presentacion

iHola, querida y querido docente! Aprovechamos para darte la
bienvenida una vez mds y agradecerte por formar parte del equipo del
IESVU.

Esta Guia Docente tiene por finalidad presentar los temas fundamentales
que deberds tener en cuenta en tu actividad como parte de esta casa de

estudios.

Tené en cuenta esta guig, te permitird acceder a informacién importante
gue mejorard tu desenvolvimiento ante estudiantes y el resto del personal

institucional.

De antemano te diremos que gran parte de nuestro trabajo en la
Educacion Superior se rige por el Reglamento Académico Institucional (en
adelante llamaremos RAI), el cual es la normativa fundamental para la

tarea de educar en este |ES.

Ademds del RAI, conocerds algunos aspectos generales del

funcionamiento de nuestro IESVU.

Sede Central IESVU, La Consulta, San Carlos
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Transitar y ser parte del IESVU

Como docente del Nivel Superior, es importante tener en cuenta los
tiempos que se demandan aqui. Los |IES marcan un ritmo de proceso
distinto a los de otros niveles, como también la forma de cursado y

evaluaciones.

En nuestro instituto, la acreditacion de saberes por parte de los
estudiantes, serd mediado por instancias de aprendizaje que se
expresardn en: dictado de clases (adaptado si es un espacio de:
asignatura, taller, médulo o prdcticas profesionalizantes), y evaluacion
por trabajos prdcticos, parciales, finales, recuperatorios, globales y

mesas de examen donde estudiantes acreditan los espacios.

Nuestro |IES alberga un rango etario diverso, que involucra a personas
estudiantes desde los 18 anos en adelante. Te recomendamos tener
presente la aplicacion de estrategios pedagodgicas que puedan
adaptarse a procesos contextuales de las personas a fines de incentivar

sus demandas y necesidades de forma constructiva y sostenida.

Tené en cuenta que encada carrera, existe un equipo formado por:
Coordinacién Disciplinar, Referente Pedagdgico, Preceptoria y Bedelia,
con quienes podrds salvar las dudas que se vayan presentando. Te
aconsejamos entablar un contacto fluido, ya que estdn presentes para

trabajar en conjunto.

Por ser un instituto de educacion técnica, las carreras del IES “Valle de
Uco” tienen una extension de tres anos de cursado y estdn orientadas a

generar valor para los entornos de produccidn y servicio.
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Régimen Académico Institucional (RAl) <JRAl

Este es el documento mds importante relacionado a la permanencia y
desempeno de las personas estudiantes. El Reglamento Académico
Institucional es una herramienta fundamental para toda la comunidad
educativa. Como docente, es indispensable que lo conozcas ya que alli
encontrards informacion que serd Util vy necesaria para tu

desenvolvimiento.
Algunos de los puntos mds importantes a considerar son:

e condiciones de regularidad
e como y cudndo tomar un examen global
e Qué esy cudndo tomar un examen final de acreditacion

e escala de porcentajes para evaluaciones

entre otras disposiciones que te permitirdn llevar adelante la gestion de

tu materia.

Descargd el RAI CLICK AQUIi

1,

w~
;Como confecciondr un programa?

Para hacerlo, deberds tener en cuenta dos documentos importantes, que

te brindard la coordinaciéon de carrera y/o el referente pedagdgico:

e Resolucién de carrera.

e Modelo de programa.

La resoluciéon de carrera es un documento institucional donde se
establecen las caracteristicas de cada carrera, detallando el perfil
profesional, las competencias y contenidos. En ella, deberds ubicar tu
espacio o modulo e identificar su formato, descriptores, formas de

acreditacion, régimen de cursado y correlatividades.
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Por otro lado, el programa es una planificacion de contenidos,
actividades y objetivos que debe estar plasmada de forma
estratégica. Es un documento muy importante que serd armado por la
persona docente y entregado (ante la institucion y estudiantes) en la

etapa inicial del cursado.

Cada programa es un “mapa” completo y necesario para guiarse a lo
largo del cursado. Alli estardn plasmados los tiempos, acciones vy
condiciones gque pondrdn un marco a tu trabajo como docente y al de las

personas estudiantes.

Al momento de confeccionar tu programa, deberds tener presente qué
tipo de espacio tendrds a cargo, y como se despliega durante el ano

(régimen cuatrimestral o anual).

Ademds, tené en cuenta que las carreras se dividen entre modulares y
disciplinares. La diferencia radica en que, en las modulares, el cursado

involucra la dindmica con otros espacios y docentes.
En cuanto a los formatos de los espacios, estos pueden ser:

e Asignatura
e Moddulo

e Laboratorio
e Seminario

e Taller

e Proyecto

Para saber en detalle cudles son los alcances y caracteristicas de los
formatos, te aconsejomos revisar el apartado Il - Trayectoria

académica, Art. 58 del Reglamento Académico Institucional.

Con este formato ya identificado, te sugerimos adecuar y orientar los
contenidos en instancias de teoria y prdctica. Asi, podrds organizar las

etapas de: presentacion de contenidos, entrega de trabajos prdcticos,

baed secretaria@iesvu.edu.ar @ www.iesvu.edu.ar g +54 9 2622-434713




ESVU GUIA DOCENTE

toma de exdmenes parciales y recuperacion de parciales (en caso de ser
necesario), globales (en caso de no alcanzar la regularidad) y momento

de acreditacion final de la materia.

Tené en cuenta que, en el Nivel Superior, las personas estudiantes
deberdn alcanzar la condiciéon de regularidad, la misma se obtiene
cuando se ha cumplido con los requisitos de: asistencia, aprobacién de
prdcticos y parciales (ver: RAl Parte lll, Trayectoria Académica, B). La

regularidad posibilita el acceso a la acreditacion final del espacio.

Docente en la virtualidad del IESVU

Como docente del IES, serd necesario que generes un hdbito de consulta
y utilizacion de nuestro sitio web. Esta accidon es fundamental para
cualquier institucion, y en la nuestra serd una herramienta para utilizar
durante los procesos administrativos y para la circulacion de la

informacion.

Te aconsejamos empezar a navegar y conocer todos los espacios del

sitio: http://www.iesvu.edu.ar N

Visitando y navegando nuestra pdgina en internet, podés obtener un

panorama completo de la institucion, sobre nuestras carreras, Unidades

Académicas, informacion, servicios, vias de gestion y comunicacion.

En la pestana “Docentes” encontrards informacion para solicitar tu
cuenta de correo electronico institucional de Google (Workspace). Este
es un recurso de suma importancia para poder interactuar con colegas,
completar notas, ingresar al Aula Virtual, recibir notificaciones

institucionales, etc.

Haciendo click AQUI podrds ir a la seccidn “Docentes” para solicitar la

apertura de tu cuenta.
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DATA IESVU IESVO

DATA IESVU es un sistema informatico Sistema Integrado de Gestion e
informacién académica y administrativa desarrollado por el IESVU, en

donde deberds realizar algunas tareas como responsable del aula.

Para generar tu usuario y contrasena por primera -y Unica- vez, deberds
hacerlo por solicitud la coordinacion de carrera, con la cuenta

institucional Workspace previamente habilitada.

En el sistema encontrards tu “perfil de usuario” donde aparecerdn los

espacios curriculares o modulos que tenés a cargo.
Algunas de las tareas que deberds realizar en “DATA IESVU” son:

e Carga de Planillas de Notas.

e Carga de Planillas de Asistencia

Este sistema actualmente estd en desarrollo, por lo que se irdn
habilitando funciones y servicios de manera gradual. Si tenés alguna
consulta especifica sobre DATA IESVU consulta a

dataiesvu consultas@iesvu.edu.ar

Mds info Click Aqui.
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Aulas Virtuales

Los sistemas o plataformas virtuales son un complemento dentro de los
procesos educativos que se adaptan a las necesidades y demandas de
la sociedad de hoy. Nuestro IES promueve el uso de herramientas que
buscan concretar objetivos especificos para el desarrollo de nuestras

personas ensenantes y estudiantes.

En nuestro IES, la plataforma mds importante para el trabajo docente
estd ubicada en las denominadas “Educativa”. Un espacio virtual

provisto por el Instituto Nacional de Formacion Docente (INFOD).

La misma funciona para carreras bajo la modalidad 70/30 (70% de
cursado presencial y hasta 30% de cursado virtual). Es decir que, a
través de “Educativa”, se resolverd el 30% del 100% de las tareas y
actividades previstas para el cursado, solo de aquellas carreras que

estén orientadas de esta manera.

Para acceder a este espacio virtual, se debe completar un curso online,
que estd cargado en la plataforma. Esta capacitacioén inicial en el manejo
del sitio debe realizarse sin excepcion. Alli se detallon los pasos

fundamentales para empezar a utilizarlao.

En nuestro Centro de Educacion virtual utilizamos la plataforma
Moodle para las carreras a distancia. Si sos docente del CEVI también
deberds realizar una capacitacion para adentrarte en el uso de esta

herramienta.

Por consultas para el acceso a la plataforma podés comunicarte a

entornos virtuales@iesvu.edu.ar
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Tramites institucionales de interés

En la cotidianeidad de la vida institucional, puede surgir la necesidad de
realizar diversos trdmites, tales como la solicitud de certificaciones de
servicio, antigledad o presentacion de licencias. En ese caso, deberds

escribir al correo de Secretaria: secretario@iesvu.edu.ar

Al inicio laboral en el Instituto hay trdmites que se deben
cumplimentar, como asi también otras gestiones importantes a tener
en cuenta concernientes a todos los/las trabajadores de la educacion.
En el siguiente documento encontrards informacién sobre: Alta docente,
liguidacion de haberes, psicofisico docente, abono docente, legajo, obra

social, entre otros.

https://iesvu.edu.ar/wp-content/uploads/2022/08/IES9 015 Tramites-

ingreso-laboral-en-la-docencia.pdf

Si necesitds efectuar reclomos o dar aviso sobre problemas en
liquidaciones de sueldo, licencias prolongadas u otros, deberds realizar la

gestion personalmente a través de:

https://www.mendoza.gov.ar/148/ventanilla-unica/

En caso de solicitar licencia por razones de salud, deberds hacer la
tramitacidon correspondiente en forma personal a través de:

https://osepmendoza.com.ar/web/mi-osep/

En caso de solicitar licencia por razones de salud, deberds hacer la
tramitacidon correspondiente en forma personal a través de:

https://iesvu.edu.ar/wp-content/uploads/2022/08/IES9 015 Tramites-

ingreso-laboral-en-la-docencia.pdf
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