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DAR DE BAJA A DOCENTE EN ESPACIO CURRICULAR (Instructivo para coordinadores)

1- Ingreso al sistema
2- Enla barra principal, ubicada a la izquierda de la pantalla, seleccionar Lista de personal

Bienvenido a Sistema IES 9015 Valle de Uco
Lista de Personal

5i has iniciado sesion con los datos per defecto, recomendamos cambiar tu contrasefia en la seccion “Mi Perfil™ del
ment desplegable.

Informacién importante
Navegadores soportados

» Chrome versién mayor o igual a 60

» Firefox versidn mayor o igual a 60

3- Hacer clic en Profesores

4- Dirigirse a la barra de buscador y colocar el nombre del docente, o bien buscarlo en la lista
que se despliega.

_ Buscar persona B Crear usuarios
Profesores
# Nombre

5- Una vez seleccionado el docente, hacer clic en Ver datos

Usuarios

Buscar personal B Crear usuarnos

# Mombre *
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6- Deslizare hacia abajo y hacer clic en Asignar roles
Usuario

DEYGE ]

Email: | v —
Teléfono: niik—
Usernam el

Sedes

* Sede Central

Roles y Combinaciones

Rol Carrera Materia Cargo

Profesor

Planillas

7- Eliminar al docente del espacio curricular en el que no esta dictando clase desde el icono

del tachito.

Administrar Roles d i

- Seleccione un rol -

Carrera Materias

Profesorﬂ

N® 641/19:Tecnicatura Superior en Comunicacién Social (TARDE ) - Sede Central Identidad e Imagen Corporativa
N® 4009/08:Tecnicatura Superior en Comunicacion Social con Orientacion al Desarrolle Local y Regional (MARANA) - Identidad e Imagen Corporativa

Sede Central



